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MAGASINIER RECEPTIONNAIRE/ Gestion de stock sur HCN à 50% 

 
Responsable Hiérarchique :  
Ingrid LECLERC – FF Cadre de Santé - Pharmacie 
Jean Luc VIGNOT – Cadre supérieur de pôle pharmacie 
 

Responsable Technique :  
Pharmaciens des secteurs IRI, Rétrocessions, essais cliniques, vigilances et PPP  
 
PRESENTATION ET MISSION DE LA PHARMACIE SUR HCN : 
La pharmacie à usage intérieur (PUI) de HCN est composée de plusieurs secteur :  

- Le secteur « rétrocessions » 
- Le secteur « essais cliniques »  
- Le secteur « prestation pharmacie proximité » (PPP) 
- Le secteur « vigilances » 
- Le secteur « analyses pharmaceutique » 

 
L’ensemble de ces secteurs œuvrent à la disposition des produits de santé pour les 

services de soins et les patients. 
A ces fins, un stockage de médicaments rétrocédables et de médicaments urgents 

sont stockés sur les étagères et dans les chambres froids et congélateurs. 
Egalement, des livraisons de produits de santé y transitent, soit pour certains secteurs, 

soit pour les services de soins, soit pour notre stockage.   
 
DESCRIPTION DE POSTE  

Effectuer sur HCN, le matin, des activités de réceptions, de coordination des 
différents flux logistiques, de transmissions auprès des préparateurs, cadres et 
pharmaciens sur l’acheminement des colis et de la gestion de stock.  
 
ACTIVITES 

 
 Réceptions des commandes 

 
 Accueillir et assurer la réception des produits de santé sur HCN et les acheminer 

dans le secteur correspondant 
 Contrôle qualitatif et quantitatif de la marchandise (physiquement avec Bon de 

Livraison (BL) : contrôle références, quantités, numéros de lot et date de 
péremption) 

 Enregistrement manuel sur le BL 
 Structurer et organiser les expéditions en lien avec la DAHLIB 
 Classer et archiver les documents (bon livraison),                                   

 
 Gestion de stocks : 

 
 Réaliser tous les mois un inventaire et péremptions du stockage de médicaments  

urgents 
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 Rendre compte de l’inventaire et des périmés du stock au pharmacien responsable 
et au préparateur de garde, afin de réaliser les ajustements dans copilote et le 
réapprovisionnement éventuel par PLPH. 

 Réceptionner et Ranger la commande de réapprovisionnement de PLPH dans le 
stockage et prévenir d’un éventuel écart avec le préparateur. 

 
 Suivi des flux :  

 
 Réaliser l’audit des armoires sécurisées en début et en fin de matinée 
 Assurer l’envoi des produits pharmaceutiques sur les différents sites de l’hôpital 

HCN (PLPH, BG, PQ, OI, Boucicaut…) via la plateforme d’éclatement 
 Assurer le retour des contenants (glacières, caisses…) sur PLPH  

 
 Savoir être 
 Respecter les règles de sécurité et les outils de travail 
 Appliquer et respecter les procédures, 
 Remonter toutes anomalies voire dysfonctionnements au cadre et /ou au 

pharmacien responsable du stock de la pharmacie HCN, des envois non réalisés 
ou caisses non réceptionnées 

 Garder les locaux et les postes de travail en ordre 
 Et toutes autres activités jugées nécessaires au bon fonctionnement par la 

pharmacie. 
 
COMPETENCES 
 
Qualifications initiales  
Diplôme de niveau BAC requis.  
Titulaire des permis CACES 1,3 et 5 ou CACES à acquérir lors de la prise de poste. 
Utilisation des outils bureautiques et informatiques, 
Outil de gestion de stock : WMS (Warehouse managment system), copilote 
Permis B 
 
Expériences  
Formation ou Expérience en logistique 
Utilisation des outils bureautiques et informatiques, 
Conduite d’engins de manutention 
 
QUALITES PERSONNELLES 
Polyvalence  
Rigueur, sens de l'organisation, traçabilités, archivages 
Aptitude au travail en commun, relationnel courtois en interne et en externe.  
Respect des règles de sécurité et des outils de travail. 
Capacité à suivre les consignes données. 
Aptitude au port de charges lourdes et à la manutention (pas de restriction médicale au 
port de charge) 
 
CARACTERISTIQUES 
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Difficultés/contraintes liées au poste 
Manutention et port de charges lourdes, 
Nombreux déplacements et station debout, 
Tenue obligatoire et port des chaussures de sécurité.    
 
Ouverture de la pharmacie 

Du lundi au Vendredi de 8h à 18h30. 
 
Horaires de travail :  
De 8h à 12h40, les lundi, mardi, jeudi, vendredi  
 
Lieu :  
Pharmacie à usage intérieur, HCN 
 


